PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. sausio 3 d.

jsakymu Nr. 1(6.6 E)-3

KAIMO PLETROS SKYRIAUS
ZEMES UKIO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS (SENIUNIJOJE)

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kaimo plétros skyriaus (toliau — Skyrius) zemés tkio specialisto pareigybé yra
priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Zemés tikio specialisto pareigybé reikalinga jgyvendinti savivaldybés uzdaviniams ir
funkcijoms zemés kio srityje.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj, igyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj, jgyta
iki 1995 mety iSsilavinima;

5.2. biiti gerai susipazings su Lietuvos kaimo plétros programa, Lietuvos Respublikos
teisés aktais, reglamentuojanciais tiesioginiy iSmoky skyrimo, Zemés itkio ir kaimo valdy
registravimo tvarka ir kitais su zemés tikio veikla susijusiais teisés aktais;

5.3. iSmanyti bendruosius dokumenty valdymo reikalavimus, dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.4. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

5.5. mokéti savarankiSkai organizuoti ir planuoti savo darba, kaupti, sisteminti,
apibendrinti ir tinkamai panaudoti informacija, rengti i$vadas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. administruoja paramos uz Zemés tkio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius
paraiSkas:

6.1.1. sukuria elektroninés paraiSkos formas, suveda duomenis j paraiSkos forma,
jbraizo deklaruojamus laukus ir kitus plotus elektroniniame Zemeélapyje, atspausdina paraiSkas
pareiSkéjui, patvirtina paraiSkos duomenis;

6.1.2. keicia patvirtintos paraiSkos duomenis;

6.1.3. informuoja pareiskéjus apie nustatytus netikslumus ar paraiSky vertinimo
rezultatus pagal gauta informacija i§ Nacionalinés mokéjimo agentiiros, Zemés tkio ir kaimo
verslo centro;

6.2. jveda apleisty Zzemiy apraSymus ] Paraisky priémimo informacing sistema pagal
pareiSkejy prasymus;

6.3. registruoja purSkimus, séjas ParaiSky priémimo informacinéje sistemoje pagal
pareiSkéjy prasymus;
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6.4. registruoja zemés ukio valdas, tvarko jy duomenis Zemés tkio ir kaimo verslo
valdy registro informacinéje sistemoje:

6.4.1. uzpildo prasymo jregistruoti, iSregistruoti, pakeisti valdos duomenis ar atnaujinti
zemés tkio valdg formas, suveda | sistema valdytojo pateiktus duomenis, atspausdina
suformuotg dokumenta, pateikia valdytojui pasirasSyti;

6.4.2. pateikia pareiskéjui ekonominio dydzio iSreikS§to EDV aprasa;

6.4.3. pateikia pareiskéjui valdos ekonominio dydzio VED aprasa.

6.5. registruoja tkiniy gyviiny pasikeitimus Ukiniy gyviiny registro informacinéje
sistemoje pagal gyviiny laikytojy prasymus;

6.6. i8duoda pazymas apie laikomy bic¢iy Seimy skaiciy pagal Paramos bitininkystés
sektoriui priemones;

6.7. priima fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, kitus dokumentus, susijusius su zemés
tkio funkcijy administravimu, rengia atsakymus j juos, pagal poreikj teikia informacinius rastus
Nacionalinei mokéjimo agentiirai, Zemés tikio informacijos ir kaimo verslo centrui;

6.8. rengia ir teikia ataskaitas pagal nustatytas funkcijas Statistikos departamentui,
kitoms institucijoms;

6.9. konsultuoja ikio subjektus tiesioginés paramos ir Kaimo plétros programos
priemoniy jgyvendinimo klausimais;

6.10. organizuoja ukininky tikiy apziiiras, muges, seminarus, varzZybas;

6.11. pagal kompetencija dalyvauja Savivaldybés komisijy, komitety, darbo grupiy
veikloje;

6.12. planuoja ir organizuoja susitikimus su tkininkais, kaimo bendruomenémis,
zemdirbiy savivaldos ir kitomis organizacijomis, Zemés ukio ir kaimo plétros priemoniy
igyvendinimo klausimais;

6.13. pagal kompetencija padeda Skyriaus vedéjui rengti Skyriaus veiklos planus ir
ataskaitas, Savivaldybés tarybos sprendimy projekty, mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

6.14. dalyvauja vertinant medziojamyjy gyviiny padaryta Zalg zemés iikio paséliams,
tkiniams gyviinams ir miskui;

6.15. pavaduoja seniiinijos rastvedj jam nesant darbe dél nedarbingumo, atostogy ar
Kitais atvejais;

6.16. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés administracijos vadovybés ir
Skyriaus vedéjo pavedimus, skyriaus kompetencijos klausimais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




